Российская Федерация


Иркутская область


Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ РАДИЩЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

_____________________________________________________________________________

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от 23.01.2013г. № 1
п. Радищев

«Об  утверждении Плана работы

администрации Радищевского городского

поселения Нижнеилимского района на 2013 год»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.3002 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Радищевского муниципального образования, Регламентом работы администрации Радищевского городского поселения, утвержденного Распоряжением администрации РГП от 30.04.2009 года №30
1. Утвердить План работы администрации Радищевского городского поселения Нижнеилимского района на 2013 год (приложение 1).
2. Опубликовать настоящее распоряжение в СМИ «Вестник Радищевского муниципального образования» и разместить на официальном сайте администрации Радищевского городского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Радищевского

муниципального образования




В.П. Воробьёва

Рассылка: дело, ОРГ отдел, прокуратура.

Л.В. Камозина

8 (39566) 51-3-13, 3-42-11

Приложение 1

к Распоряжению администрации

Радищевского городского поселения

№1 от 23.01.2013г.
ПЛАН РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ

РАДИЩЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

на 2013 год.
ЯНВАРЬ

1. Проведение новогодних и Рождественских праздников.

2. Ход отопительного сезона.

3. Заседание административного совета.

4. Заседание жилищно-бытовой комиссии.

5. Участие на заседаниях Думы РГП.

6. Заседание координационного совета.

7. Заседание комиссии «Женсовет».

8. Заседание ОКДН и ЗП.

9. Составление план-графика размещения заказов для муниципальных нужд.

10. Рейды добровольной народной дружины.

11. Заседание МВКПП.

12. Работа по заключению и исполнению Соглашений о социально-экономическом сотрудничестве между администрацией и организациями, ИП осуществляющими свою деятельность на территории РГП.
13. Заключение договоров с поставщиками товаров, работ, услуг.

14. Посещение неблагополучных семей.

15. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

16. Организация и подготовка к военно-патриотическому месячнику.

17. Подготовка к выборам депутатов в Думу Нижнеилимского муниципального района.

18. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

ФЕВРАЛЬ

1. Заседание административного совета.

2. Ход отопительного сезона.

3. Участие в заседаниях Думы РГП.

4. Заседание административной комиссии.
5. Заседание «Совета содействия семье и школе».

6. Заседание совета ветеранов.

7. Подготовка к празднику «Международный женский день».

8. Проведение праздника «День защитников Отечества».
9. Рейды добровольной народной дружины.

10. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

11. Посещение неблагополучных семей.

12. Подготовка к выборам депутатов в Думу Нижнеилимского муниципального района.

13. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.
14. Подготовка к сельским зимним спортивным играм.
15. Проведения собрания по отчётам правоохранительных органов по вопросам организации общественного порядка и профилактики правонарушений
МАРТ

1. Заседание административного совета.

2. Ход отопительного сезона.

3. Подготовка и проведение выборов депутатов в Думу Нижнеилимского муниципального района.

4. Участие на заседаниях Думы РГП.

5. Заседание комиссии «Женсовет».

6. Заседание координационного совета.

7. Заседание жилищно-бытовой комиссии.

8. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

9. Подготовка к празднованию Дня Победы в ВОВ.

10. Проведение праздника «Международный женский день».

11. Рейды добровольной народной дружины.

12. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.
13. Посещение неблагополучных семей.

14. Заседание комиссии по урегулированию конфликта и интересов.

15. Заседание ОКДН и ЗП.

16. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.
17. Участие в сельских зимних спортивных играх.
АПРЕЛЬ

1. Заседание административного совета.

2. Ход отопительного сезона.

3. Собрание жителей РГП.

4. Заседание совета ветеранов.

5. Заседание координационного совета.

6. Участие в заседаниях Думы РГП.

7. Заседание административной комиссии.

8. Проведение праздника «Проводы Зимы».

9. Работа с общественными организациями по профилактике здорового образа жизни.

10. Подготовка к празднованию Дня Победы в ВОВ.

11. Подготовка к празднованию юбилея МУК КДК «Спектр».

12. Разработка и утверждение Плана мероприятий по озеленению и благоустройству территории Радищевского городского поселения.

13. Рейды добровольной народной дружины.

14. Заседание МВКПП.

15. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

16. Посещение неблагополучных семей.

17. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

МАЙ

1. Заседание административного совета.

2. Итоги отопительного сезона 2012-2013гг.
3. Заседание координационного совета.

4. Заседание совета ветеранов.

5. Заседание жилищно-бытовой комиссии.

6. Участие в заседаниях Думы РГП.

7. Проведение месячника по санитарной очистке и благоустройству территории.

8. Проведение праздника День Победы в ВОВ.

9. Подготовка к проведению праздника «День защиты детей».

10. Заседание «Совета содействия семье и школе».

11. Начало весенне-летнего пожароопасного периода.

12. Подготовка к весенне-летнему пожароопасному периоду.

13. Подготовка к празднованию юбилея МУК «КДК «Спектр».

14. Подготовка к празднованию Дня молодежи.

15. Проведение месячника безопасности ранних овощей и фруктов.

16. Рейды добровольной народной дружины.

17. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

18. Посещение неблагополучных семей.

19. Заседание ОКДН и ЗП.

20. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

ИЮНЬ

1. Заседание административного совета.

2. Подготовка к отопительному сезону 2013-2014 гг.

3. Заседание координационного совета.

4. Заседание административной комиссии.

5. Заседание комиссии «Женсовет».

6. Заседание совета ветеранов.

7. Заседание жилищно-бытовой комиссии.

8. Участие в заседаниях Думы РГП.
9. Подготовка проекта бюджета РМО на 2014 год.

10. Итоги работы администрации за 6 месяцев 2013 г.

11. Проведение праздника «День защиты детей».

12. Организация летнего отдыха и летней занятости детей и подростков.
13. Объявление конкурса на лучшее содержание и благоустройство территории поселка.

14. Благоустройство и озеленение территории поселка.

15. Организация по содержанию мест захоронения.

16. Проведение праздника «День молодежи».

17. Весенне-летний пожароопасный период.

18. Подготовка к празднованию юбилея МУК «КДК «Спектр».

19. Рейды добровольной народной дружины.

20. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

21. Посещение неблагополучных семей.

22. Заседание комиссии по урегулированию конфликта интересов.

23. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

ИЮЛЬ

1. Заседание административного совета.

2. Подготовка объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе отопительного сезона 2013-2014 гг.

3. Заседание координационного совета.

4. Заседание административной комиссии.

5. Заседание жилищно-бытовой комиссии.

6. Участие в заседаниях Думы РГП.

7. Подготовка проекта бюджета РМО на 2014 год.

8. Проведение праздника «День металлурга».

9. Весенне-летний пожароопасный период.

10. Благоустройство и озеленение территории поселка.

11. Подготовка к празднованию юбилея МУК «КДК «Спектр».

12. Заседание МВКПП.
13. Рейды добровольной народной дружины.

14. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

15. Посещение неблагополучных семей.

16. Заседание ОКДН и ЗП.

17. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

АВГУСТ

1. Заседание административного совета.

2. Подготовка объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе отопительного сезона 2013-2014 гг.

3. Заседание административной комиссии.

4. Участие в заседаниях Думы РГП.

5. Подготовка проекта бюджета РМО на 2014 год.

6. Весенне-летний пожароопасный период.

7. Заседание комиссии «Женсовет».

8. Заседание «Совета содействия семье и школе».

9. Благоустройство и озеленение территории поселка.

10. Рейды добровольной народной дружины.

11. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

12. Посещение неблагополучных семей.

13. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

СЕНТЯБРЬ

1. Заседание административного совета.

2. Подготовка проекта бюджета РМО на 2014 год.

3. Подведение итогов о готовности к отопительному сезону 2013-2014 гг.

4. Подведение итогов конкурса на лучшее содержание и благоустройство территории поселка.

5. Проведение месячника чистоты и благоустройства поселка.

6. Заседание координационного совета.

7. Заседание жилищно-бытовой комиссии.

8. Участие в заседаниях Думы РГП.

9. Заседание совета ветеранов.

10. Подготовка к празднику «День пожилого человека».

11. Рейды добровольной народной дружины.

12. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

13. Посещение неблагополучных семей.

14. Заседание ОКДН и ЗП.

15. Заседание комиссии по урегулированию конфликта интересов.

16. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

ОКТЯБРЬ

1. Заседание административного совета.

2. Подготовка проекта бюджета РМО на 2014 год.

3. Заседание «Совета содействия семье и школе».

4. Заседание административной комиссии.

5. Участие в заседаниях Думы РГП.

6. Подведение итогов начала отопительного сезона 2013-2014 гг.
7. Заседание координационного совета.

8. Проведение праздника «День пожилого человека».

9. Подготовка к проведению праздника «День матери».

10. Отчет об исполнении бюджета РГП за 9 месяцев.

11. Работа с задолжниками по квартплате и электроэнергии.

12. Заседание МВКПП.

13. Итоги весенне-летнего пожароопасного периода.

14. Рейды добровольной народной дружины.

15. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

16. Посещение неблагополучных семей.

НОЯБРЬ

1. Заседание административного совета.
2. Заседание совета ветеранов.

3. Заседание жилищно-бытовой комиссии.

4. Заседание «Совета содействия семье и школе».

5. Утверждение проекта бюджета Радищевского МО на 2014 год.

6. Участие в заседаниях Думы РГП.

7. Заседание координационного совета.

8. Заседание ОКДН и ЗП.

9. Ход отопительного сезона.

10. Подготовка к Новогодним, Рождественским праздникам и зимним каникулам.

11. Рейды добровольной народной дружины.

12. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

13. Посещение неблагополучных семей.

14. Проведение инструктажей по ПБ – осенне-зимнего пожароопасного периода.

ДЕКАБРЬ

1. Заседание административного совета.

2. Заседание совета ветеранов.

3. Заседание жилищно-бытовой комиссии.

4. Заседание административной комиссии.

5. Заседание координационного совета.

6. Заседание комиссии «Женсовет».

7. Утверждение бюджета Радищевского МО на 2014 год.

8. Участие в заседаниях Думы РГП.

9. Заседание ОКДН и ЗП.

10. Заседание «Совета содействия семье и школе».

11. Заседание МВКПП,

12. Ход отопительного сезона.

13. Подготовка и проведение Новогодних праздников.

14. Рейды добровольной народной дружины.

15. Выпуск газеты «Вестник Радищевского муниципального образования» - 2 раза в месяц.

16. Посещение неблагополучных семей.

17. Проведение инструктажей по ПБ – осенне-зимнего пожароопасного периода.

18. Заседание комиссии по урегулированию конфликта интересов.

19. Утверждение плана работы администрации РГП на 2014 год.

20. Подведение итогов работы администрации за 2 полугодие, за 2013 год.

План культурно-массовых мероприятий на 2013 год.

1. Новогодние и Рождественские праздники – 28.12.2013г. – 07.01.2014г.

2. Военно-патриотический месячник – февраль 2013г.

3. День всех влюбленных – 14 февраля 2013г.

4. День памяти воинов-интернационалистов – 15 февраля 2013г.

5. День защитников Отечества – 23 февраля 2013г.

6. «Международный женский день» - 8 марта 2013г.
7. Сельские зимние спортивные игры – март 2013г.

8. День здоровья – 07 апреля 2013г.

9. День Земли – 21 апреля 2013г.

10. Всероссийская акция «Георгиевская ленточка» - май 2013г.

11. День Победы – 9 мая 2013г.

12. Международный день защиты детей – 01 июня 2013г.

13. Акция, посвящённая дню борьбы с наркоманией «Мы выбираем жизнь» - июнь 2013г.

14. День независимости России – 12 июня 2013г.

15. День медицинского работника – 15 июня 2013г.

16. День памяти и скорби – «Свеча памяти» - 22 июня 2013г.

17. День молодежи – 29 июня 2013.

18. День семьи, любви и верности – 08 июля 2013г.

19. День металлурга – июль 2013г.
20. День физкультурника – 08 августа 2013г.

21. Ярмарка цветов – 31 августа 2013г.

22. Юбилей МУК «КДК «Спектр» - 25 августа 2013г.

23. День знаний – 1 сентября 2013г.

24. День лесника – сентябрь 2013г.

25. Юбилей музыкальной школы – сентябрь 2013г.

26. Декада молодежи – 20-30 сентября 2013г.
27. День дошкольного работника – 27 сентября 2013г.

28. День туризма – 27 сентября 2013г.

29. День пожилого человека – 01 октября 2013г.

30. День Учителя – 05 октября 2013г.

31. «День согласия и народного единства» - 4 ноября 2013г.

32. День матери – 25 ноября 2013г.

33. Декада инвалидов – 1-10 декабря 2013 г.
34. Всероссийская акция «Мы – граждане России» - декабрь 2013г.

35. Новогодние и Рождественские праздники – декабрь 2013г.

Приём населения по личным вопросам:

	Глава Радищевского муниципального образования
	Воробьёва Валентина Поликарповна
	Ежедневно 

	Председатель Думы Радищевского городского поселения
	Зенкова Елена Владимировна
	Ежедневно 

	Депутаты Думы Радищевского городского поселения
	10 депутатов
	Согласно графика


Специалистами администрации осуществляется следующая работа:

1. Выдача справок.

2. Регистрация граждан по месту жительства.

3. Регистрация входящей, исходящей корреспонденции.

4. Издание Распоряжений и Постановлений.

5. Оформление пакета документов на оформление земельных участков в аренду и личную собственность.

6. Заключение договоров социального найма жилого помещения, найма жилого помещения.

7. Осуществление нотариальных действий.

8. Оформление документов на передачу жилого помещения в личную собственность граждан.

9. Ведение и предоставление Регистра НПА в г.Иркутск – отдел по ведению регистра.

10. Предоставление отчетов в прокуратуру района.

11. Предоставление отчетов в администрацию Нижнеилимского района.

12. Предоставление Регистра принятых НПА в прокуратуру.

13. Предоставление отчетов о деятельности комиссии по урегулированию конфликта интересов.

14. Разработка и предоставление на утверждение в Думу РГП НПА.

15. Предоставление отчетов в Росстат по Иркутской области.

16. Предоставление отчетов в отдел коммунального хозяйства администрации Нижнеилимского района.
17. Реестр по оказанию муниципальных услуг.
18. Выполнение программ социально-экономического развития поселения.

19. Внесение изменений в проект бюджета поселения.

20. Предоставление отчетов по повышению доходной части бюджета в РФУ.

21. Формирование реестра закупок и реестра контрактов для муниципальных нужд.

22. Оформление авансовых отчетов.
23. Начисление заработной платы.
24. Справочно-информационная работа по социальным вопросам и вопросам Пенсионного законодательства.

25. Работа с обращениями граждан.

26. Проведение инструктажей по технике пожарной безопасности среди населения.
27. Дежурство в выходные и праздничные дни.
28. Работа по летнему оздоровлению детей из малоимущих, неблагополучных и многодетных семей.
Специалистами администрации ведется активная работа со структурными подразделениями Нижнеилимского района:

- Пенсионный фонд;

- Управление министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по Нижнеилимскому району;

- Отдел расчета субсидий;

- (ОУФМС) Отделение Управления Федеральной миграционной службы России по Иркутской области в Нижнеилимском районе;

- Военный комиссариат Нижнеилимского района;

- (ЦЗН) Центр занятости населения;

- (УКСДМ) Управление по культуре, спорту и делам молодежи;

- (ДУМИ) Департамент управления муниципальным  имуществом;

- (БТИ) Бюро Технической инвентаризации;

- (ФРС) Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по ИО, управление «Росреестра по Ио Нижнеилимский отдел».

Календарь знаменательных дат и событий 

	№
	Дата, число, 

 месяц, год
	Название 

	1.
	25 августа 2013 год
	25–летие МУК «КДК «Спектр»

	2.
	сентябрь 2013 год
	25-летие музыкальной школы п.Радищев


