Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ «КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВЫЙ КОМПЛЕКС «СПЕКТР» РАДИЩЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
_____________________________________________________________________________

ПРИКАЗ
От 01 января 2016 г. № 1/а 

 п. Радищев

«Об утверждении Положения о порядке

составления, утверждения и ведения

бюджетных смет казенных учреждений,

находящихся в ведении Радищевского

муниципального образования»

                   Руководствуясь ст.161, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Минфина РФ от 20 ноября 2007г. № 112 н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о порядке составления, утверждения и  ведения бюджетных смет казенных учреждений, находящихся в ведении Радищевского муниципального образования.

2. Опубликовать данное Постановление в СМИ «Вестник Радищевского муниципального образования» и  разместить на официальном сайте администрации Радищевского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением данного Постановления  оставляю за собой.
И.о. директора МУК «КДК «Спектр»
Радищевского МО»                                                                  Е.М.  Ильин

Рассылка: дело.
Борисевич Т.В.
26777
Утверждено:
                                                                              И.о. директора МУК «КДК «Спектр»
Радищевского МО» от 01.01.2016 г. №1/а
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, находящихся в ведении Радищевского муниципального образования.
I. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет казенных учреждений, находящихся в ведении Радищевского муниципального образования. Требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы устанавливаются с учетом положений статьи 161, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, органов местного самоуправления (муниципальных органов) и Общих требований к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы бюджетного учреждения, утвержденных Приказом от 20 ноября 2007 года №112н.

II. Требования к составлению смет

    2. Администрация Радищевского городского поселения Нижнеилимского района  составляет смету  на основании  разработанных расчетных показателей согласно Приложению №1 и  доведенных лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций МО на период одного финансового года.

3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей, подстатей классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

4. Смета составляется  по форме согласно Приложению №2 настоящего положения.

5. Смета составляется по разработанной  учреждением  форме содержащей следующие обязательные реквизиты:

гриф утверждения, содержащий подпись (и ее расшифровку)  соответствующего руководителя, уполномоченного утверждать смету  (свода смет) и дату утверждения;

наименование формы документа; 

финансовый год, на который представлены содержащиеся в документе сведения; 

наименование учреждения, составившего документ, и его код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО)/наименование получателя средств бюджета, составившего документ; 

наименование единиц измерения показателей, включаемых в смету и их код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ);

содержательная и оформляющая части.

Содержательная часть формы сметы должна представляться в виде таблицы, содержащей коды строк, наименования направлений расходования средств бюджета и соответствующих им кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.  

Оформляющая часть формы сметы должна содержать подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные – главы Радищевского городского поселения, директора МУК «КДК «Спектр» Радищевского МО», исполнителя документа, а также дату подписания (подготовки) сметы. 

6. Администрация Радищевского городского поселения Нижнеилимского района  предоставляет  проект сметы на текущий финансовый год главе поселения (в распечатанном виде) и директору МУК «КДК «Спектр» Радищевского МО». Подписывает  проект сметы 
директор МУК «КДК «Спектр» Радищевского МО»  и работник, ответственный за их составление.  Глава поселения принимает решение об их согласовании.  К представленной на 
утверждение смете прилагаются расчеты плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы. Расчетные сметные показатели приведены в Приложении №1 настоящего Положения.

 7. Проект расчета  сметы передается   финансовому органу (в Финансовое управление администрации Нижнеилимского муниципального района- бюджетный отдел) в качестве обоснований бюджетных ассигнований, в разрезе кодов бюджетной классификации в произвольной форме, либо в таблице Приложение №1. Расчет проекта к бюджетной смете составляется в руб. 

8. Проект сметы рассматриваются в сроки, установленные  отделами местных органов самоуправления, с тем, чтобы сводные итоги рассмотрения могли быть включены в проект  бюджета, из которого финансируется МО Радищевского городского поселения. 

9. Главный распорядитель – Администрация Радищевского городского поселения Нижнеилимского района  в течении 10 дней со дня получения уведомления  о бюджетных ассигнованиях от Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района доводит  лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования).
10. В двухнедельный срок  со дня получения уведомления о бюджетных ассигнованиях Администрации Радищевского городского поселения Нижнеилимского района обязана составить и утвердить бюджетную смету по установленной форме.

III. Требования к утверждению смет

11. Смета МУК КДК «Спектр» Радищевского МО утверждается директором МУК КДК «Спектр» Радищевского МО и согласовывается с главой Радищевского муниципального образования.
IV. Требование к ведению сметы 

  12. Ведением сметы в целях настоящих требований является внесение изменений в смету в пределах доведенных Администрации Радищевского городского поселения Нижнеилимского района в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

13. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений:

· изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного  в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

· изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации РФ, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

· изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

· Изменяющих распределения сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств; 

14. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета  и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета  и лимиты бюджетных обязательств.

15. Лимиты бюджетных обязательств МУК «КДК «Спектр» Радищевского МО» могут меняться.  В результате  образования экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание услуг необходимо  обоснование необходимости их направления на предлагаемые цели. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям Администрация Радищевского городского 
поселения Нижнеилимского района принимают письменные обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности. Приложение №3,  лист 1.
16. Утверждение изменений сметы, связанные с изменением бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, можно только после утверждения соответствующих изменений показателей бюджетной росписи.

17. В случае  внесения изменений в смету  Администрации Радищевского городского поселения Нижнеилимского района в течение финансового года, к смете прикладывается уведомление об изменении бюджетных ассигнований, а по результатам выполнения сметы за отчетный финансовый год составляется уточненная смета.

18. Утверждение изменений в смету осуществляется главой Радищевского городского  поселения. Приложение №3 лист 2.

19. В расходной части сметы могут приводиться только те статьи и подстатьи  расходов КОСГУ, по которым МУК «КДК «Спектр» Радищевского МО»  планирует затраты.  

V. Смета доходов и расходов по приносящей доход деятельности

20. Сначала составляется проект сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности (Приложение № 4).Проект сметы составляется на будущий или текущий финансовый год в строгом соответствии с разрешением на открытие внебюджетных лицевых  казначейских счетов.

21. В доходной части проекта сметы указывается общая сумма ожидаемых в данном финансовом году поступлений внебюджетных средств с разбивкой по источникам и видам доходов.

22. В расходной части проекта сметы указываются направления использования ожидаемых в будущем или текущем финансовом году поступлений внебюджетных средств по кодам экономической классификации расходов бюджетов РФ, При этом направления использования внебюджетных средств должны быть привязаны к конкретным источникам образования этих средств.

23. При составлении, утверждении и ведении сметы по приносящей доход деятельности руководствоваться требованиями для бюджетной сметы, в соответствии с разделами II, III, IV настоящего Положения.
И.о. директора МУК «КДК «Спектр»
Радищевского МО»                                                                                    Е.М. Ильин
Приложение№1 

к Положению о порядке составления, утверждения и ведения бюджетной сметы.

Расчет показателей сметы

Расчет расходов по подстатье 211 "Заработная плата":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Штатное расписание. Положение об оплате труда. 
	Нормативный 


Расчет расходов по подстатье 212 "Прочие выплаты":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Штатное расписание (на основании Законов Иркутской области, решения Думы и т.д). План повышения квалификации, данные о среднегодовом количестве командировок (в части расчете суточных при командировках)
	Нормативный


	N 
п/п
	Наименование 
показателя  
	КОСГУ
	Количество 
сотрудников,
направляемых
в      
командировку,
в год    
	Количество 
суток   
пребывания в
командировке
	Размер 
оплаты 
суточных
за 1 день
<*>   
(руб.) 
	Сумма   
(тыс. руб.)
гр. 4 x  
гр. 5 x  
гр. 6   

	1 
	2      
	3  
	4      
	5     
	6    
	7     

	1.
	Суточные при  
служебных     
командировках 
и             
командировках 
на курсы      
повышения     
квалификации  
	
	   
	
	  
	

	2
	
	
	Количество сотрудников
	Размер компенсации на одного сотрудника
	
	Сумма   
(тыс. руб.)
гр. 4 x  
гр. 5   

	3.
	Возмещение расходов, связанных с проездом (к месту отдыха и обратно, при переезде из районов Крайнего Севера)
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Постановление Правительства РФ от 02.10.2002 N 729 "О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета". Положение об особенностях  направления работников в служебные командировки утвержденного Постановлением  администрации  Радищевского городского поселения   от 28.06.2010г. № 48.

Расчет расходов по подстатье 213 «Начисления на выплаты по оплате труда»:

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Глава 24 «Единый социальный налог» НК РФ
	Нормативный


	N 
п/п
	Наименование показателя   
	ЕСН 26,2%

в месяц
	Средняя фактическая 
сумма в год (тыс. руб.)    
(гр. 3  x 12)

	1 
	2              
	3    
	4        

	1. 
	ФОТ в месяц
	  
	


Расчет расходов по подстатье 221 "Услуги связи":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Размет абонентской платы за телефон, за пользование Интернетом, стоимость радиоточки, стоимость одного почтового отправления, стоимость конвертов и знаков почтовой оплаты. Количество телефонных точек, радиоточек, среднегодовое количество почтовых отправлений. Данные о сложившихся расходах по услугам телефонной связи, почтовым услугам.
	Метод индексации


	N 
п/п
	Наименование показателя   
	Количество
	Средняя
плата в
месяц 
	Средняя фактическая 
сумма в мес. (тыс. руб.)    
(гр. 3 x гр. 4) x 12

	1 
	2              
	3    
	4   
	5         

	1. 
	Годовое абонентское          
обслуживание телефонной точки
	  
	
	

	2.
	Междугородние переговоры
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя  
	Количество
	Стоимость 
(тыс. руб.)
	Сумма (тыс. руб.)
гр. 3 x гр. 4  

	1 
	2             
	3    
	4     
	5        

	1. 
	Почтовые отправления        
	
	
	

	2.
	Конверты и знаки почтовой оплаты
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя
	Объем  
информации
(гигабайт
в год)  
	Стоимость 
1 гигабайта
(тыс. руб.)
	Стоимость
аренды 
канала 
	Сумма   
(тыс. руб.)
(гр. 3 x  
гр. 4) +  
гр. 5   

	1 
	2           
	3    
	4     
	5    
	6     

	1 
	Информационно-         
техническое обеспечение
сети Интернет          
	
	
	
	


Расчет расходов по подстатье 222 "Транспортные услуги":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	План повышения квалификации, данные о среднегодовом количестве командировок. Стоимость проезда до пункта командировки и средняя по области. Данные о среднегодовых расходах по найму транспорта, сведения о лицах, проходящих обучение, для расчета стоимости проезда к месту учебы.
	Метод индексации


	N 
п/п
	Наименование показателя
	КОСГУ
	Количество 
человек,  
направляемых
в      
командировки,
в год    
	Средняя  
стоимость 
проезда в 
одну сторону
(тыс. руб.)
	Сумма   
(тыс.руб.) 
(гр. 4 x  
гр. 5) x 2 

	1 
	2           
	3  
	4      
	5     
	6     

	1 
	Оплата проезда при     
служебных командировках
и командировках на     
курсы повышения        
квалификации           
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя
	КОСГУ
	Количество 
обучающихся
	Средняя  
стоимость 
проезда в 
одну сторону
(тыс. руб.)
	Сумма   
(тыс.руб.) 
(гр. 4 x  
гр. 5) x 2 

	1 
	2           
	3  
	4      
	5     
	6     

	1 
	Оплата проезда к месту учебы
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя
	КОСГУ
	Единица измерения
	Кол-во в год
	Тариф (руб.)
	Сумма   
(тыс.руб.) 
(гр. 5 x  
гр. 6) 

	1 
	2           
	3  
	4      
	5     
	6
	7     

	1 
	Поездки с использованием наемного транспорта
	
	
	
	
	


Расчет расходов по подстатье 223 "Коммунальные услуги":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Сведения о потребности в энергетических ресурсах (теплоэнергия, электроэнергия) и воде в натуральном выражении. Сведения о количестве приборов учета воды. Данные о тарифах на коммунальные услуги.
	Метод индексации


	N 
п/п
	Наименование  
услуги     
	КОСГУ
	Единица 
измерения
	Количество
в год  
	Тариф (руб.)
	Сумма   
(тыс. руб.)

	1 
	2        
	3  
	4    
	5    
	6     
	7     

	1 
	Потребление тепла
	
	Гкал.  
	
	
	

	2 
	Потребление      
электроэнергии   
	
	КВт/час 
	
	
	

	3 
	Водоснабжение    
	
	куб. м 
	
	
	


Расчет расходов по подстатье 224 "Арендная плата за пользование имуществом":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Количество арендуемых зданий и сооружений. Площадь арендуемых помещений. Ставки арендной платы.
	Метод индексации


	N 
п/п
	Наименование
показателя 
	Количество 
помещений, 
транспортных
средств  
	Площадь 
арендуемых
помещений,
земли  
(кв. м) 
	Средняя    
стоимость в  
месяц 1 м   
(1 ед.    
автотранспорта)
(тыс. руб.)  
	Количество  
месяцев   
предоставления
услуг    
	Сумма     
(тыс. руб.)
гр. 4 x  
гр. 5 x  
гр. 6   

	1 
	2     
	3     
	4    
	5       
	6      
	7     

	1 
	Арендная    
плата за    
пользование 
имуществом  
	
	
	
	
	


Расчет расходов по подстатье 225 "Услуги по содержанию имущества":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	План капитального, текущего ремонта зданий и сооружений. План ремонта коммунальных систем. Количество легковых автомобилей. Расчет стоимости техобслуживания одного автомобиля. Стоимость текущего ремонта одного автомобиля в год. Данные по среднегодовым расходам на профилактику и заправку оргтехники. Данные о количестве договоров на техническое и аварийное обслуживание помещений, оборудования, сведения о тарифах на данные виды услуг.
	Метод индексации


	N 
п/п
	Наименование показателя  
	Количество
	Средняя  
стоимость 
(тыс. рыб.)
	Сумма (тыс. руб.)
гр. 3 x гр. 4  

	1 
	2             
	3    
	4     
	5        

	1 
	Текущий и капитальный ремонт
зданий и сооружений         
	
	
	

	2 
	Оплата услуг по техническому
обслуживанию, ремонту       
вычислительной техники и    
оборудования                
	
	
	

	3
	Оплата услуг по техническому обслуживанию, наладке, эксплуатации охранной и пожарной сигнализации, локальных вычислительных сетей
	
	
	


Расчет расходов по подстатье 226 "Прочие услуги":


	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	План проведения мероприятий (услуги по изготовлению печатной продукции, организация питания ч/з предприятия обществ. питания), план участия в семинарах, на курсах повышения квалификации данные о среднегодовом количестве командировок (проживание). Данные о количестве автомобилей, мощности двигателя для расчета платежей ОСАГО. План информатизации учреждения.  План подписки на периодические издания, план работ по договорам гражданско-правового характера, сумма з/платы перечисленной на сбер. карту (РКО).
	Метод индексации


	N 
п/п
	Наименование показателя  
	КОСГУ
	Количество
суток  
	Стоимость
проживания
за 1 сутки
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2             
	3  
	4    
	5    
	6      

	1 
	Наем жилых помещений при   
служебных командировках и  
командировках на повышение 
квалификации               
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя           
	КОСГУ 
	Сумма     
(тыс. руб.)  

	1 
	2                      
	3   
	4       

	1 
	Оплата информационно-технических услуг, в том
числе:                                       
	
	

	
	установка нормативно-справочных систем       
	
	

	
	сопровождение нормативно-справочных систем   
	
	

	
	тех. обслуживание, обновление бухгалтерской программы           
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Количество
мероприятий 
	Средняя стоимость 
работ на 1 меропр.

(руб.)
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	Изготовление печатной продукции
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Количество
мероприятий
	Стоимость 
1 мероприятия
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	плата за участие в семинарах, обучение на курсах повышения квалификации
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Количество
автомобилей 
	Стоимость 
1 автомобиля в 
год    
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	ОСАГО  
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Сумма    
(тыс. руб.) 


	1 
	2            
	3  
	4      

	1 
	Подписка
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Количество

	 Средняя стоимость 
в тыс. руб.    
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	Договоры гражданско-правового характера по оплате прочих услуг  
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	ФОТ (без НДФЛ)сотрудников, имеющих карты
	Тариф    
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	РКО за перечисление з/платы на сбер. карту  
	
	
	
	


Расчет расходов по подстатье 290 "Прочие расходы":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Налоговый кодекс, иные нормативные документы, регламентирующие уплату налогов, сборов, пошлин. План   культурно-массовых и спортивных мероприятий 
	Нормативный


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	Средняя годовая
стоимость ОС 
	Ставка
налога
(%) 
	Сумма       
(тыс. руб.)    
гр. 3 x гр. 4 / 100

	1 
	2            
	3       
	4  
	5         

	1 
	Налог на 

имущество        
	
	  
	


	N 
п/п
	Наименование
показателя 
	Кол-во лошадиных сил 
	Коэффициент  
	Сумма   
(тыс. руб.)
гр. 3 x  гр. 4

	1 
	2     
	3    
	4     
	5   

	1  


	Транспортный налог

  
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Количество
мероприятий 
	Средняя стоимость 

на 1 меропр.

(руб.)
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	Приобретение (изготовление) кубков, медалей, вымпелов, значков, ценных подарков, поздравительных открыток, сувениров, цветов. 
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Количество
мероприятий 
	Средняя стоимость 

на 1 меропр.

(руб.)
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	Выплаты спортсменам, не состоящим в штате учреждения (денежная компенсация на питание, оплата проезда и проживания)
	
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Количество
мероприятий 
	Средняя стоимость 

на 1 меропр.

(руб.)
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	Оплата взносов на участие в спортивных соревнованиях, конференциях
	
	
	
	


Расчет расходов по подстатье 310 «Увеличение стоимости основных средств»:

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Сведения о фактической обеспеченности основными средствами. Сведения о ценах на объекты основных средств.
	Плановый


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Количество

	Средняя стоимость 

 (тыс.руб.)
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	4    
	5     
	6      

	1 
	Приобретение компьютерной техники
	
	
	
	

	2
	Приобретение мебели
	
	
	
	

	3
	Библиотечный фонд
	
	
	
	

	4
	Приобретение сценическо-постановочных средств (декорации, реквизит, костюмы, парики)
	
	
	
	

	5
	Приобретение машин и оборудования
	
	
	
	

	6
	Приобретение производственного и хозяйственного инвентаря
	
	
	
	


Расчет расходов по подстатье 340 "Увеличение стоимости материальных запасов":

	Перечень документов, необходимых в расчетах
	Применяемый метод планирования объема расходов

	Данные о количестве автотранспорта, утвержденных нормах пробега и расхода ГСМ. Данные о стоимости ГСМ. Средние данные о количестве и цене запчастей, используемых в год на один автомобиль. Данные о годовой потребности в канцтоварах, бумаге, картриджах, хозтоварах и т.п., стоимости единицы материалов.  План   культурно-массовых и спортивных мероприятий. 
	Плановый

	
	


	N 
п/п
	Наименование показателя 
	КОСГУ
	Единица 

измерения
	Количество

	Цена (руб.)
	Сумма    
(тыс. руб.) 
гр. 4 x гр. 5

	1 
	2            
	3  
	
	4    
	5     
	6      

	1 
	Приобретение хозяйственных товаров
	
	
	
	
	

	2
	Приобретение запчастей к компьютерам
	
	
	
	
	

	2
	Приобретение канцелярских товаров, всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	3
	Приобретение ГСМ
	
	
	
	
	

	4
	Приобретение строительных материалов
	
	
	
	
	

	5
	Приобретение медикаментов
	
	
	
	
	

	6
	Приобретение посуды
	
	
	
	
	

	7
	Приобретение продуктов питания
	
	
	
	
	



[image: image1]
Приложение№2 

к Положению о порядке составления, утверждения и ведения бюджетной сметы.

[image: image2.emf]Приложение № 1 к Общим требованиям к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет

казенных учреждений, утвержденным приказом Министерства финансов

Российской Федерации от 20 ноября 2007 г. № 112н (в ред. от 17 декабря 2015 г.)

« » 20 г. « » г.

БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20 ГОД

Форма по ОКУД

» 20 г. Дата

по ОКПО

Получатель бюджетных средств по Перечню (Реестру)

Распорядитель бюджетных средств по Перечню (Реестру)

Главный распорядитель бюджетных средств по БК

Наименование бюджета по ОКТМО

Единица измерения: руб. по ОКЕИ

по ОКВ

Всего

Руководитель учреждения

(уполномоченное лицо)

Руководитель планово-

финансовой службы

Исполнитель

« » 20 г.

(телефон)



* Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных 

средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.



Код

раздела



3



Итого по коду БК (по коду раздела)



показателя*



строки



Наименование показателя Сумма



код аналитического



руб.

1



8



2

в валюте



4 5



подразделацелевой статьи

КОСГУ

7



исполнено

Утверждено 

на 

очередной 

9



(наименование иностранной валюты)



11



10



Код по бюджетной классификации Российской Федерации

КОДЫ

0501012



СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДАЮ



(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету; наименование (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету; наименование



главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения) главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)



(подпись)



(подпись) (расшифровка подписи)
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Приложение №3 Лист 1

к Положению о порядке составления, 

утверждения и ведения бюджетной сметы.
                              Заявка

                   на изменение бюджетной сметы

                           на 20___ год

__________________________________________________________________

  (раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов классификации

      расходов бюджетной классификации Российской Федерации)

__________________________________________________________________

          (распорядитель (получатель) бюджетных средств)

                                                                                                     (тыс. рублей)

	Наименование   
	Код операции сектора 
государственного   
управления      
	Сумма изменений (+, -)
на 201   год      

	1         
	2           
	3           

	
	
	


    Обоснования и расчеты по вносимым изменениям на _______ листах

прилагаются.

    Руководитель  учреждения  гарантирует  недопущение образования

кредиторской задолженности по уменьшаемым статьям.

   _______________________     _________     _____________________

   (должность руководителя     (подпись)     (расшифровка подписи)

          учреждения)

                   (гербовая печать учреждения)     (Дата)

   ________________________   _________     _____________________

   (должность руководителя    (подпись)     (расшифровка подписи)

        экономического                             (Дата)

   подразделения учреждения

   или главного бухгалтера)

Приложение №3 Лист 2

к Положению о порядке составления, 

утверждения и ведения бюджетной сметы.
                            УТВЕРЖДАЮ

                             _____________________________________

                                                   (наименование должности)

               Гербовая печать учреждения 

                                          __________    _______________________   

                                           (подпись)      (расшифровка подписи)

                               ____________

                                  (дата)

                    Изменения бюджетной сметы

                           на 20   год

                                                       ┌─────────┐

                                                       │  Коды   │

                                                       ├─────────┤

                                             по ОКПО   │         │

                                                       ├─────────┤

                                             по СРРПБС │         │

                                                       └─────────┘

______________________________________________________

    (распорядитель, получатель бюджетных средств)

                                                       ┌─────────┐

Ед. измерения: в рублях               Код по ОКЕИ │      384│

                                                       └─────────┘

	Наименование расхода
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	КВСР
	Доп.ФК
	Доп.ЭК
	Доп.КР
	Уточнение бюджетных ассигнований текущего года
	Краткое обоснование

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Уменьшение (-)
	Увеличение (+)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Руководитель учреждения  

                                                     (подпись)     (расшифровка)               (Дата       подписи)

(гербовая печать учреждения)

 Должность руководителя

 экономического подразделения

 учреждения или главного

 бухгалтера

                                      (подпись)   (расшифровка)

                                       (Дата)       подписи)

Приложение №4

к Положению о порядке составления, 

утверждения и ведения бюджетной сметы.

Утверждаю__________________________

                                         (наименование должности)

                               _________    _____________________

                                  (подпись)        (расшифровка подписи)

                                        "___" __________ 20___ года

Смета доходов и расходов по приносящей доход

деятельности на 20    год

(тыс. руб.)

	Наименование      
	Код БК       
	Услуги методического отдела
	Род. плата  танцевальных коллективов 
	Плат.услуги по проведению мероприятий (концерты,конкурсы,вечера)
	Прокат костюмов
	Прочее
	ИТОГО

Сумма на год по всем источникам

	1           
	2         
	3  
	4
	5
	6
	7
	8

	Остаток средств на      
начало года             
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы                  
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы от оказания      
платных услуг           
	00000000000000000130
	
	
	
	
	
	

	Прочие доходы           
	00000000000000000180
	
	
	
	
	
	

	Итого доходов           
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы                 
	
	
	
	
	
	
	

	Заработная плата        
	00000000000000000211
	
	
	
	
	
	

	Прочие выплаты          
	00000000000000000212
	
	
	
	
	
	

	Начисления на оплату    
труда                   
	00000000000000000213
	
	
	
	
	
	

	Услуги связи            
	00000000000000000221
	
	
	
	
	
	

	Транспортные услуги     
	00000000000000000222
	
	
	
	
	
	

	Коммунальные услуги     
	00000000000000000223
	
	
	
	
	
	

	Арендная плата за       
пользование имуществом  
	00000000000000000224
	
	
	
	
	
	

	Работы, услуги по       
содержанию имущества    
	00000000000000000225
	
	
	
	
	
	

	Прочие работы, услуги   
	00000000000000000226
	
	
	
	
	
	

	Прочие расходы          
	00000000000000000290
	
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости    
основных средств        
	00000000000000000310
	
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости    
материальных запасов    
	00000000000000000340
	
	
	
	
	
	

	Итого расходов          
	
	
	
	
	
	
	


                Главный бухгалтер                          

             ----------------------     ---------     ---------------------

             наименование должности     (подпись)     (расшифровка подписи)

Исполнитель: 

             ------------------------   ---------     ---------------------

             (наименование должности)   (подпись)     (расшифровка подписи)
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